Οδηγίες συμπλήρωσης εντύπων έλεγχου
1) Σε κάθε έντυπο ελέγχου συμπληρώνονται όλα τα πεδία, και μόνο στα πεδία που δεν έχουν εφαρμογή για την συγκεκριμένη επιχείρηση γράφεται η ένδειξη Μ.Ε. (μη εφαρμόσιμο).

2) Οι πρώτες σελίδες του εντύπου συμπληρώνονται κατά την διάρκεια του έλεγχου. Οι ελεγκτές πρέπει να αποκτήσουν εξοικείωση με το έντυπο ώστε να κατευθύνουν τον έλεγχο τους μέσω αυτού. 
Το πεδίο «Βελτιώσεις εντός τακτού χρόνου» συμπληρώνεται μετά την ολοκλήρωση του έλεγχου με όρους κατανοητούς από τον υπεύθυνο της επιχείρησης. Στο πεδίο αυτό αναγράφονται οι βελτιώσεις που πρέπει να γίνουν από την επιχείρηση και απαραίτητα αναγράφεται η ημερομηνία που πρέπει να έχει ολοκληρωθεί η κάθε βελτίωση. Οποιαδήποτε σύσταση έχει γραφεί στις αρχικές σελίδες του εντύπου πρέπει να επεξηγείται στο τελευταίο αυτό πεδίο με παραπομπή στον αύξοντα αριθμό της ερώτησης του εντύπου.
3) Στο τέλος κάθε εντύπου ζητείται να δοθεί μια βαθμολογία της γενικής εικόνας που έχει σχηματίσει ο ελεγκτής.
4) Η κάθε Διεύθυνση έχει την ευθύνη αρχειοθέτησης των πρωτότυπων εντύπων έλεγχου. Αντίγραφο των συμπληρωμένων εντύπων προσκομίζεται την επόμενη του έλεγχου στον συντονιστή.

5) Αντίγραφο του έντυπου έλεγχου δίνεται στον ελεγχόμενο, από τον οποίο ζητείται να διατηρεί αρχείο των εντύπων και τονίζονται οι καταληκτικές ημερομηνίες για την διόρθωση των παρατηρήσεων που επισημαίνονται στο έντυπο. Σε περίπτωση που δεν είναι δυνατό να δοθεί αντίγραφο μετά το πέρας του έλεγχου, γίνεται αποστολή με το ταχυδρομείο.
6) Το έντυπο έλεγχου είναι κοινό για όλες τις Διευθύνσεις. Στις ελεγχόμενες εγκαταστάσεις πριν από κάθε έλεγχο γίνεται ενημέρωση των ελεγκτών βάση του τηρούμενου αρχείου εντύπων ελέγχου της επιχείρησης, ανεξάρτητα από το ποια Διεύθυνση έχει πραγματοποιήσει τον προηγούμενο έλεγχο.

7) Τα έντυπα συμπληρώνονται με στυλό, για να είναι δυνατή η ηλεκτρονική σάρωση τους.

